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臺北醫學大學公文流程架構
(校內簽呈流程)

承辦人簽領

歸 檔

承辦人員創簽

單位主管簽核

校長

秘書室

副校長(授權代行)

一級主管 (授權代行)
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臺北醫學大學公文流程架構
(校外來文簽辦流程)

承辦人員收文

單位主管簽核

校長

承辦人簽領

歸 檔

秘書室

副校長(授權代行)

一級主管(授權代行)



3

臺北醫學大學公文流程架構
(發文簽辦流程)

承辦人員創稿

單位主管核稿

一級主管簽核

校長

文書組繕校、發文
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臺北醫學大學公文流程架構
(各院、所、系、科校內簽呈流程)

承辦人員創簽

系主任簽核

院長(授權代行)

承辦人簽領

秘書室

副校長(授權代行)

歸 檔 科主任簽核

校長
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臺北醫學大學公文流程架構
(各院、所、系、科校外來文簽辦流程)

承辦人簽領

歸 檔

承辦人員收文

系主任簽核

院長(授權代行)

校長

秘書室

副校長(授權代行)

科主任簽核
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臺北醫學大學公文流程架構
(各院、所、系、科發文流程)

文書組繕校、發文

郵寄 電子發文

承辦人簽領

文書組歸檔

系主任簽核

院長簽核

校長

秘書室

副校長(授權代行)

科主任核稿

承辦人員創稿


